
一般社団法人　兵庫県理学療法士会

デジタル業務支援　部

開催日時 令和5年9月19日(火)　19時30分～21時45分
開催場所 リモート開催

出席者 木澤理事，山口理事，鈴木部長，畠中，梅本，髙橋

欠席者

記録者 髙橋

議題１ メーリングリストについて

議題２ オフィシャルメールのマニュアルについて

【内容】

・現在「blastmail」でオフィシャルメール（任意で退会不可），HPTAメール（任意で
退会可能）の2つのアカウントを使用している。これらのアカウントを１つにまとめる
ことができないか，または別のメーリングリストを使用するか検討する。

メールシステムの必要条件は

・配信停止(HPTAメールのみを停止)が可能である。
・オフィシャルのメールを配信停止中の会員に送ることができる。

・会員リストの更新が簡易（配信状況の情報を引き継ぐことができる。）

上記を満たす必要があるが，「blastmail」の1アカウント運用では不可能と思われる。

【決定事項】

・blastmailを1アカウントで運用できる方法を引き続き模索する。
・blastmailに代わるメーリングリストを探す。
・条件に合うメーリングリストがない際は，現行のblastmailの使用を続ける。

【内容】

オフィシャルメールの取り扱いについて，公式メールであり苦情につながりやすいため

内容には注意が必要。

各支部，事務局，広報，県学会運営，と共有済み

オフィシャルメールであるためマニュアルが必要か

・見られやすい時間（18-20時？）に予約配信をすることを推奨する
・操作に不安のある方は，自身にテスト送信し確認する。

・緊急性がある際など指定時間以外の配信は，担当理事の承認があれば，時間に関わら

ず即時配信可能。

【決定事項】

オフィシャルメールのルール決めLINEWORKSに発信，その後マニュアルを作成して共
有する。



議題２ 新HPのWordpressによる投稿について

議題２ LINEWORKSの問い合わせについて

次回の予定 日時：2023年10月23日
日時・場所 場所：リモート開催

今後の予定
・マニュアル作成(新HPのWordpress，オフィシャルメール，
LINEWORKS)

【内容】

PDFアイコンをクリックして「新規追加」。PDFファイルをドラッグ＆ドロップするの
ではなくメディアを追加→PDF_URL

zoomで説明の動画を撮影し配信する。
・投稿方法について

・投稿のタイトルを統一（2023年第○会○○○部会議　議事録）
・タグ付け（デジタル業務支援部，デジタル業務支援部　議事録）

・カテゴリはデジ部で作成。追加作成時はデジ部へ連絡

事業予定(イベントカレンダー)　2重投稿や内容がないものなどがある。

【内容】

過去にあった質問をまとめてマニュアルを作成する。

【決定事項】

よくある質問をノートにて共有しリスト化

公式のマニュアルを確認

動画収録しonedriveに保存して共有する。

【決定事項】

マニュアル作成を進めていく。


